Tekst powinien być umieszczony w kilku punktach. W każdym dwa zdania, z tym że drugie zdanie w nowym wierszu. Dopisz jeszcze co najmniej trzy punkty do tych zasad.

Każdy elektroniczny list powinien mieć wpisany temat.
Temat skrótowo informuje odbiorcę o zawartości listu.
Listy elektroniczne nie powinny być za długie. 
Staramy się krótko i rzeczowo przekazywać informacje.
Nie wolno nikogo listownie obrażać.
Nie piszemy całego tekstu wielkimi literami.
Jeśli chcemy wyrazić w liście swoje uczucia, możemy zastosować tzw. „buźki”.
Wiersz tekstu nie może przekraczać 75 znaków.
Nie należy zapominać o poznanych już podstawowych zasadach redagowania tekstu.
List nie powinien zawierać zbyt wiele grafiki, ponieważ ma wówczas dużą pojemność.

