Korespondencja seryjna

Zadanie 1.
Wykorzysta korespondengjseryjra do przygotowania spotkania z rodzicami. Pracarobgg:

a) przygotowanie zaproszenia imiennego dlademo z rodzicow,
b) wydrukowanie na kopercie / etykiecie adresowej sudredzicow,
c) przygotowanie kartek z ocenami poszczegdlnych dezni

« Przed przysipieniem do wykonania zadania najeskopiowa pliki rodzice.xIsx

i uczniowie.xIsxSprawd zawartdé kazdego z tych plikéw. Do tabel naie dod&
na pierwszym miejscu dane swojej osoby. Po obepzgsmych zamykamy MS Excel.
» Kazdy punkt realizujemy jako oddzielny dokument seyyjRo utworzeniu dokumentu giéwnego
(szablonu) scalamy dane do nowego dokumentu i zj@piey zarowno powstaty dokument jak
I szablon.
* W punktacha) i c) jak to robilsmy wczéniej wybieramylisty ....Danezrodiowe mamy ju
gotowe, maemy wic wybra opcg Uzyj istniegcej listy..i tam wskazéa odpowiednio dosp
do plikéwrodzice.xIsxub uczniowie.xlsx
* W punkcieb), jezeli dysponujemy drukaskmogca drukowa& wprost na kopertach w pierwszym
kroku wybieramy opgj Koperty..., jesli mamy drukark zwykta wybieramy opgj Etykiety...
I w jednym i w drugim przypadku musimy wylksradpowiedni format koperty,adz etykiety.
Plikiem zrodtowym kedzie plikrodzice.xIsx
* Utworzonym dokumentom nadajmy odpowiednio nazwy:
» a) Nazwisko_zaproszenie
> b) nazwisko_koperta

» ) nazwisko_cenzurka

Przyktadowy wygid:

a)
SZ. P. Adrianna i Marcin Bojarscy

Zapraszam na zebranie w dniu 16 grudnia 2007r., sala nr 35.
Marceli Krajewski

Zespot Szkot Lacznosci
im. Obroicéw Poczty Polskiej w Gdaku
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K SZ. P. Adrianna i Marcin Bojarscy
Nowowiejska 12 / 44
20 — 388 Ryki
C)
Uczenh: Janusz Bojarski
semestr |
Przedmiot Ocena
jezyk polski 4
matematyka 3
Mozna tez uzyska& nastpujacy wyglad:
Uczen: Janusz Bojarski
semestr |
Przedmiot Ocena
jezyk polski dobry
matematyka dostateczny

ale wymaga to wekszego naktadu pracy (wstawianie pol i wykorzystaneigut).



